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1. O que significa a sigla JEF?
Significa Juizado Especial Federal — especializagao da Justica
Federal — cuja competéncia € processar e julgar as causas de
menor complexidade (até 60 saldrios minimos) que tenham
como parte ré a Unido, autarquias, fundacdes e empresas
publicas federais, e infracdes penais de menor potencial
ofensivo (crimes com pena de até 2 anos).
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Federal?

O Juizado Especial Federal do DF ¢ composto de quatro varas
civeis auténomas (237, 24% 25* e 26), para julgamento de
causas de até 60 salarios minimos, dois Juizados Criminais
Adjuntos, ligados as duas Varas Criminais da Justica Federal
do DF (10* e 12%) e por uma Turma Recursal, formada por trés
juizes, que aprecia os recursos contra as decisdoes dos juizes
federais das quatro varas civeis e ainda os recursos das
decisdes criminais de competéncia do JEF (infracdes penais
cuja pena prevista seja de até 2 anos).

2. Como esta estruturado o JEF no Distrito




/

\ —— 3. Onde esta localizado o JEF-DF e quais sao
0s servi¢os prestados?
Localiza-se na SEPN 510, Bloco C, lote 8, Edificio Cidade de
Cabo Frio, Asa Norte, Brasilia.
No andar térreo do edificio, funcionam os seguintes servigos:
atendimento e triagem, protocolo e distribuicdo, Central de
Pericias, Atermacao, Nucleos de Pratica Juridica - NPJ de
cinco universidades, Defensoria Publica da Unido e a sala da
Coordenacao.
No 1° andar, funcionam as varas civeis dos Juizados Especiais
Federais do DF, quais sejam: a 23%, 24% 25% ¢ 26°.
No 2° andar, encontra-se a Turma Recursal dos Juizados.
No 4° andar, localizam-se os Juizados Especiais Federais
Criminais Adjuntos a 10* e a 12 Varas da Justi¢ga Federal.

4. Quem pode entrar com uma a¢ao no JEF?

e Os maiores de 18 anos, independentemente de
representacgao;

e Os menores de 18 anos, desde que representados ou
assistidos por seus representantes legais;

e Os portadores de deficiéncia mental, desde que
representados por seus representantes legais;

e As microempresas € empresas de pequeno porte, sendo
essencial que comprovem tal condigao.




5. E necessario advogado para ingressar com
uma acio e acompanhar o processo?

Nao. O interessado pode ingressar com a¢ao no JEF-DF sem a
presenga de advogado.

A assisténcia de um advogado ¢ imprescindivel apenas para
interpor recurso a Turma Recursal. Nesse caso, porém, a parte
considerada carente poderd socorrer-se da Defensoria Publica
da Unido (DPU) ou de um dos Nucleos de Pratica Juridica —
NPJ (Uniceub, Unieuro, Faciplac, Catélica e UDF).

a\?,

E{ ~ 6. Como entrar com uma aciio no JEF?

O interessado pode dar entrada na sua propria petigdo, ou
utilizar um dos seguintes meios para elaboragao do pedido:

e Procurar um advogado particular;

e Dirigir-se diretamente aos servigos de atendimento do JEF
(Nucleos de Pratica Juridica, Defensoria Publica da Unido e
Setor de Atendimento e Atermagao);

e Dirigir-se aos postos de atendimento da Justica Federal

localizados no Servico de Atendimento ao Cidadao — NA
HORA-GDF (Taguatinga e Ceilandia).

—— 7. Existem modelos de peticoes que podem
fac1lltar 0 acesso ao JEF?



Sim.
O interessado pode dispor dos modelos de a¢des mais comuns

no JEF acessando o sitio:
http://www.df.trf1.gov.br/juizadosEspeciaisFederais/formularios.php

"7l 8. Quais sdo as cépias dos documentos
essenciais/necessarios para ingressar com acoes no JEF?
Além dos documentos especificos da causa, a parte deve,
necessariamente, apresentar os seguintes documentos:

e Carteira de Identidade;

e CPF;

e Comprovante de Residéncia do més atual;

e Qualquer outro documento que possua e que esteja
relacionado ao assunto a ser discutido na acao.

9. Quais os tipos de acées mais
comuns que tramitam no JEF?
As acOes mais comuns sao contra:

e INSS

- aposentadoria por idade;

- aposentadoria por invalidez;

- aposentadoria por tempo de servigo;

- Revisao de contagem de tempo de contribuicao;
- pensdo por morte;

- auxilio-doenga;



- amparo assistencial a pessoa portadora de deficiéncia ou ao
idoso (LOAS).

e Governo Federal (Unido)

- gratificagdes salariais (Ex: GDATA, GAE, etc.);

- FUSEX;

- FUSMA;

-  FUNSA;

- reparacao de danos;

- auto de infracdo da Receita Federal,

- auto de infracdo da Policia Rodoviaria Federal,

- restituicdo de pagamentos indevidos a Receita Federal.
e (Caixa Economica Federal

-  FGTS;

- reparagdo de Danos (materiais e/ou morais);

- seguro desemprego;

- Revisao do contrato do FIES;

- Retirada do nome do CADIN, SERASA, SPC, etc.

e CORREIOS
- reparacao de Danos (Ex: extravio de encomendas).

10. Quais as causas que NAO podem ser
discutidas no JEF?
Causas em desfavor do:




e Banco do Brasil e bancos particulares. Nesse caso, o
atendimento inicial serd no Juizado Especial Civel — DF (61)
3442-8800;

e Governo do Distrito Federal. Exemplos: Caesb (dgua e
abastecimento), CEB (luz), DER-DF (multa de transito e
buracos), Detran (multas). Nesses casos, o jurisdicionado
podera socorrer-se do auxilio da Defensoria (GDF) localizada
na estacao do metrd, 114 Sul, Praca do Cidadao, salas 2, 3 ¢ 6,
fone 3905-6338;

e Sobre Relacdes / Direitos Trabalhistas. Nesse caso, o
interessado pode procurar a Delegacia Regional do Trabalho,
no endereco: SEPN, Av. W3 Norte, Quadra 509, Bloco “E”.
Tel: (61) 3340-3200 / 3340-3205;

e Sobre Direito de Familia (separagdo, divércio, alimentos,
guarda, inventdrio, unido estdvel, curatela, alvard de
levantamento de FGTS ou saldo de conta de pessoa falecida
etc.) Nesses casos, o jurisdicionado podera socorrer-se do
auxilio da Defensoria (GDF) localizada na estacdo do metro,
114 Sul, Praga do Cidadao, salas 2, 3 ¢ 6, fone 3905-6342;

e Sobre Acidentes de Trabalho. Nesses casos, o
jurisdicionado poderd socorrer-se do auxilio da Defensoria
(GDF) localizada na estacdo do metrd, 114 Sul, Praga do
Cidadao, salas 2, 3 ¢ 6, fone 3905-6342;

e Contra pessoas fisicas — questdes de direito privado. Nesse
caso, deve-se socorrer da justica comum do DF (Juizes de
Direito), Juizado Especial Civel — DF (61) 3442-8800.



) 11. Como se processa uma a¢iao no
JEF?
Apos a elaboracdo da peti¢do inicial e a juntada de toda a
documentagdo necessaria, o pedido serd encaminhado ao Setor
de Distribuigdo, onde recebera um nimero de processo para,
entdo, ser distribuido a um dos juizes que atuam nas varas dos
juizados.

Em seguida, a a¢do tramitard até que esteja apta a receber a
sentenca do juiz.

Atualmente, todos os documentos que compdem o processo no
JEF-DF passam por um procedimento de digitalizacdo. Com
1ss0, 0 processo deixa de ser fisico (em papel) para ser virtual.
O processo virtual gera economia de gasto, de espaco fisico,
de tempo, e ainda permite a consulta as pecas processuais de
qualquer lugar por meio de computador com acesso a internet.

-1 12. Como se dia o atendimento ao
publico no JEF?

O jurisdicionado deve comparecer ao balcao de atendimento e
triagem — localizado no térreo do Edificio Cidade de Cabo
Frio, na SEPN 510, Asa Norte — onde recebera informacoes e
senhas para o atendimento de assisténcia judiciaria prestado
pelas seguintes unidades:



e UDF (Nucleo de Pratica Juridica da Universidade do
Distrito Federal) — Os professores, advogados e alunos da
Faculdade de Direito da UDF atendem pessoas com renda
inferior a 3 salarios minimos;

e UniCeub (Nucleo de Pratica Juridica do Centro
Universitario de Brasilia) — Os advogados, professores e
alunos da Faculdade de Direito do UniCeub atendem pessoas
com renda inferior a 3 salarios minimos;

e Faciplac (Nucleo de Pratica Juridica das Faculdades
Integradas da Unido Educacional do Planalto Central) - Os
advogados, professores e alunos da Faculdade de Direito da
Faciplac atendem pessoas com renda inferior a 3 salarios
minimos);

e (atolica (Nucleo de Pratica Juridica da Universidade
Catolica de Brasilia) - Os advogados, professores e alunos da
Faculdade de Direito da Universidade Catolica atendem
pessoas com renda inferior a 3 salarios minimos;

e Unieuro (Nucleo de Pratica Juridica da Universidade Euro-
Americana do Distrito Federal) — Os advogados, professores e
alunos da Faculdade de Direito da Unieuro atendem pessoas
com renda inferior a 3 salarios minimos;

e DPU (Defensoria Publica da Unido) — Os Defensores,
estagiarios e funciondrios atendem pessoas fisicas com renda
superior a 3 salarios minimos, mas com renda inferior ao
limite de isen¢ao do imposto de renda;



e Sector de Atermacdo do JEF — Os servidores do Setor de
Atermacdo atendem qualquer pessoa fisica, em especial, os
que tiverem renda superior a 3 saldrios minimos ou que de
algum modo ndo puderem ser atendidos pelos Nucleos de
Pratica Juridica ou pela DPU. Além disso, o Setor de
Atermacdo do JEF-DF presta também atendimento a
microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

O Setor de Atermacao realiza, exclusivamente, atendimento
inicial ao jurisdicionado. J& os Nucleos de Pratica Juridica e a
Defensoria Publica da Uniao atuam como
patrocinadores/advogados da causa, assistindo o interessado do
inicio ao término do processo, inclusive na fase de recurso.
Para causas ja em andamento, a parte podera acompanhar o
processo diretamente na vara, pela internet ou pelas
universidades, na seguinte ordem:

e 23%*Vara— NPJ da UDF;

e 24 Vara — NPJ da Faciplac;

e 25%*Vara— NPJ do Uniceub;

e 26° Vara — NPJ da Unieuro;

e Turma Recursal — NPJ da Universidade Catolica.

Telefones para informacdes gerais e processuais: 3221-6000.

._f/cc
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*~ 0 1 13. Qual o horario das unidades que prestam
atendimento no JEF-DF?

e Defensoria Publica da Unido (DPU) - segunda a sexta, das
09h as 12h, e das 14h as 18h;



e NPJ Uniceub — das 09h as 12h, e das 14h as 18h.
Provisoriamente, o Uniceub esta atendendo somente das 14h
as 17h30;

e NPJ Unieuro — das 9h as 11h30 e das 14h as 17h30;

NPJ Faciplac — das 9h as 11h30 e das 14h as 17h30;

NPJ Catoélica — das 9h as 15h;

NPJ UDF — das 9h as 11h30 e das 14h as 17h30;
Atermacgao — das 9h as 18h.

14. Se o interessado nao concordar com
a decisao do juiz, a quem ele pode recorrer?

Inconformado com a decisdo do juiz, o interessado pode
ingressar com recurso na Turma Recursal, a qual podera
apreciar novamente a questio. E valido frisar que a Turma
Recursal ¢ formada por trés juizes federais, com competéncia
para julgar recursos interpostos contra as decisdes das varas
civeis e criminais que compdem os Juizados Especiais
Federais do DF.

15. Havendo necessidade de realizacio de
pericia, qual sera o procedimento adotado?

O juiz determina a realizagdo de pericia, designando data e
horério para o procedimento, bem como nomeando o médico
perito judicial.



A parte €, entdo, devidamente intimada a comparecer ao local
e horéario designados pelo juiz.

ApoOs isso, o médico perito possui prazo de 10 dias para a
entrega ao juiz do laudo pericial, no qual respondera as
perguntas referentes ao exame realizado e dard seu parecer
(conclusdes) médico.

JEF-DF?

Sim. E possivel que a avaliagio médica seja feita num dos
cinco consultorios existentes no proprio JEF-DF, localizado no
térreo do Edificio Cidade de Cabo Frio, na SEPN 510, Bloco
C, lote 8, Asa Norte, Brasilia.

Em caso de davida, além de outros meios de informagao, a
parte pode procurar a CENTRAL DE PERICIAS, por meio do
telefone 3410-3688 ou 3410-3689.

: mm= 17. Apos ingressar com uma acio,
o interessado necessita comparecer outras vezes ao JEF?
Em algumas situagdes, sim, como, por exemplo, nas seguintes
hipoteses:

1. Comparecimento a audiéncias, com conciliadores ou
juizes;

2. Realizacao de pericia médica;



3. Tomada de ciéncia de decisdes e despachos.

ai

18. Como se da o atendimento pelas Varas
F ederals (23%, 247, 25%,26™) e Turma Recursal?
As varas e a Turma Recursal prestam atendimento, as partes e
advogados, sobre processos em curso na respectiva vara ou
Turma, por meio do seu balcao de informacdes, telefone ou,
ainda, pela internet (www.df.trf1.gov.br).

-

“#= 19. Ha atendimento em outros locais do
Distrito Federal?

A Justica Federal do DF possui dois postos no Servigo de
Atendimento ao Cidaddao NA HORA — GDF.

Taguatinga

Av. Comercial Norte, Shopping Top Mall, 3° andar, Servico de
Atendimento ao Cidaddo — NA HORA - GDF)

Telefone: 3905-7305

Ceilandia

QNM 12, via MNI12A, lote 18/20, em frente a Praca do
Cidadao.

Telefone: 3905- 7364

Nesses postos, o interessado encontrara os seguintes servigos:



e Elaboracao de peti¢do inicial da a¢dao perante o JEF-DF;

e Recebimento de peticdes iniciais (pedido inicial) e
requerimentos ao juiz do processo;

e Emissao de certiddes de NADA CONSTA (negativas) na
Justica Federal do DF.

" Xa
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LR B 2(0. Como funciona o PROJETO DE

CONCILIACAO DA CEF no JEF?

O projeto de conciliacdo ¢ exclusivo para as acdes contra a
Caixa Econdmica Federal, tais como Poupanga, expurgos
inflacionarios, FGTS, danos morais, clonagem de -cartdo,
inscrigdo no Serasa ¢ no Cadin. Apos a distribui¢do do
processo a uma das varas, o juiz federal suspende o processo
por 15 a 30 dias e intima a parte para agendar um
comparecimento na Sala de Conciliacdo do Juridico da CEF,
localizada no Posto Bancario da Agéncia JEF-DF - térreo do
Edificio Cidade de Cabo Frio, 510 Norte.

Comparecendo o autor, os prepostos ¢ advogados da Caixa,
estes fardo a reavaliagdo da causa e poderdo efetuar a proposta
de composi¢do extrajudicial. Havendo acordo, o juiz o
homologa por sentenga. Caso contrario, o processo terd
continuidade na vara até a sentenca ¢ seu final.

Mais informacoes pelo Telefone: 3410-3529 — Juridico CEF —
Projeto de Conciliagdo.




21. Como acompanhar o andamento processual
das acoes que tramitam no JEF?

O autor pode acompanhar o andamento de seu processo por
meio da internet (www.df.trfl.gov.br) ou, ainda, pela central
de atendimento: telefone 3221-6000.

22. E possivel ter acesso aos atos
processuais (sentenca, decisao, despacho, acordaos) do JEF
Virtual pela internet?

Sim. Autor e réu poderdo acessar na integra os atos do
processo em que forem partes. Ja os advogados terdo o direito
de acessar todos os atos dos processos em que estejam atuando
no exercicio de sua profissdo. Para tanto, ¢ necessario o
seguinte:

a) Acessar o sitio www.df.trfl.gov.br;

b) Clicar na opcao JUDICIAL;

¢) Clicar na op¢io PETICIONAMENTO ELETRONICO;

d) Preencher ficha de cadastro inicial.

Em caso de problemas, envie mensagem para o e-mail
webmaster@trfl.gov.br, fornecendo nome completo, CPF e e-
mail de cadastro e um breve resumo do problema.
Caso nao obtenha sucesso, ligue para: 3314-5229.




23. O que significa o sistema e-Proc utilizado
no JEF-DF?

E um sistema que permite a advogados e partes encaminharem
peticdes via internet. Para utilizagdo do e-Proc, € necessario
inicialmente o acesso ao sitio:

http://www.trfl.gov.br/Processos/ePeticao/ePetTermos.php

ApoOs o acesso, o interessado devera se cadastrar informando
seus dados pessoais. Em seguida o sistema solicitara que seja
informada uma senha, que podera ser escolhida pelo proprio
interessado.

Finalizado o cadastro com sucesso, partes e¢ advogados,
informando o niimero do CPF e a senha, poderdo utilizar o
Sistema de Transmissdao Eletronica de Atos Processuais da
Justica Federal da Primeira Regido — e-Proc.

24. Em que consiste o sistema denominado
e-Cint utilizado no JEF-DF?

E um sistema exclusivo para processos virtuais cujo objetivo é
citar e intimar as partes e advogados por meio da internet. E
mais facil, mais rapido e mais seguro para ambas as partes.
Para cadastro no e-Cint, ¢ necessario que o interessado



compare¢a a sede dos juizados portando seu CPF, devendo
assinar um termo de adesdao a essa forma de comunicagdo
processual.

= 25. Vocé ja conhece nossa pagina na
internet?
A pagina do JEF-DF pode ser acessada por meio do sitio:

http://www.df.trfl.gov.br/juizadosEspeciaisFederais/index.php

Nesse enderego, ¢ possivel, entre outros, encontrar telefones
das varas e demais unidades de atendimento, formularios,
informagdes a respeito dos servicos e dos juizes, diretores,
servidores e colaboradores que atuam no JEF.

26. Qual o periodo em que os Juizados
Especiais Federais do DF permanecem de recesso?

No periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro, o JEF-DF
permanece em recesso, ndo havendo atendimento ao publico.



27. No periodo de férias escolares,
ocorre reducio no atendimento prestado pelos Nucleos de
Pratica Juridica?

Sim. Nos meses de janeiro, julho e dezembro, os estagiarios
que atuam nos nucleos universitarios estdo em gozo de férias,
funcionando em regime de plantdo. No entanto, o atendimento
ao cidadao ndo ¢ prejudicado nesse periodo, em razdo de que a
Justica Federal — Setor de Atermacgao do JEF-DF — continua
atendendo normalmente. O horario de atendimento ao cidadao
nesses meses estara disponivel na pagina da internet e também
no quadro de avisos do saldao do complexo do JEF-DF.



TELEFONES UTEIS

23? Vara 3410-3556
24" Vara 3410-3566
25" Vara 3410-3576
26" Vara 3410-3586
Turma Recursal 3410-3600
Coordenacao do JEF 3410-3511
Atermaciao 3410-3510
NPJ UniCEUB 3410-3513
NPJ Unieuro 3410-3515
NPJ Faciplac 3410-3517
NPJ Catélica 3410-3519
NPJ UDF 3410-3521
DPU 3410-3523
Distribuic¢ao 3410-3615
Protocolo 3410-3618
Digitalizacao 3410-3619
Caixa Economica 3410-3529
(Sala de Conciliacio)
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